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Wydawanie odpisow z rejestru stanu cywilnego

MIEJSCE ZAYATWIENIA SPRAWY

Urzad Stanu Cywilnego w Rabce-Zdroju
ul. Parkowa 2

34-700 Rabka-Zdroj

tel. 18-26-80-460, faks 18-26-77-700

e-mail: usc@rabka.pl
WYMAGANE DOKUMENTY

Dokumenty od wnioskodawcy:
Wydawanie odpiséw skrdoconych, zupelnych i odpiséw skroconych wielojezycznych aktéw stanu cywilnego
dla:

1. Osoby, ktorej akt dotyczy, jej wstepnych (np. matka, ojciec, babcia, dziadek), zstepnych (dzieci,
wnuki), rodzenstwa, matzonka, przedstawiciela ustawowego i opiekuna:
a. wniosek (druk wniosku stanowi zatacznik nr 1),
b. prawomocne postanowienie sadu o ustanowieniu opieki prawnej, w przypadku gdy z
wnioskiem wystepuje opiekun prawny,
c. dokument tozsamosci strony:
= dowdd osobisty lub paszport
2. Innych oso6b, ktore wykaza interes prawny:
a. wniosek (druk wniosku stanowi zalacznik nr 1),
b. dokument tozsamosci strony:
= dowdd osobisty lub paszport
c. dokument wykazujacy interes prawny.
3. Pelnomocnikdéw:
a. wniosek (druk wniosku stanowi zatacznik nr),
b. dokument tozsamosci pelnomocnika:
» dowdd osobisty lub paszport
c. pisemne lub w formie dokumentu elektronicznego pelnomocnictwo ( zatacznik nr 2).
Istnieje mozliwos¢ dzialania strony przez pelnomocnika. Pelnomocnikiem moze by¢ osoba
fizyczna posiadajaca zdolnos$¢ do czynnosci prawnych. Pelnomocnictwo powinno by¢ udzielone
na pismie, w formie dokumentu elektronicznego lub zgtoszone do protokotu.
4. Organizacji spotecznej, jezeli jest to zgodne celami statutowymi takiej organizacji i gdy przemawia
za tym interes spoteczny.
a. wniosek (druk wniosku stanowi zatacznik nr 1),
b. statut organizacji spotecznej,
c. dokument wykazujacy interes spoteczny organizacji.
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OPEATY

1. Optata skarbowa od wydania:

a. odpisu skroconego i odpisu skréconego wielojezycznego - 22,00 zi,

b. odpisu zupetnego - 33,00 zi,

c. zaswiadczenie o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze stanu cywilnego danych
dotyczacych wskazanej osoby - 24 zt

2. Optata skarbowa od ztozenia dokumentu stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa - 17,00 zt (nie

dotyczy pelnomocnictw udzielanych matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu albo gdy
mocodawca jest podmiot zwolniony od optaty skarbowej).

. Zwolnione od uiszczenia optaty skarbowej sa osoby, ktore przedstawia zaswiadczenie o korzystaniu

ze swiadczen pomocy spotecznej z powodu ubdstwa.

Podstawa Prawna: Ustawa o optacie skarbowej z dnia 16 listopada 2006r. (Dz.U. z 2014r., poz. 1628
ze zm.)

Oplacie skarbowej podlegaja odpisy aktow stanu cywilnego do spraw m.in.: spadkowych,
majatkowych, meldunkowych, PZU.

Oplacie skarbowej nie podlegaja odpisy aktéw stanu cywilnego do spraw m.in.: alimentacyjnych,
opieki, kurateli, przysposobienia, ubezpieczenia spotecznego (ZUS, KRUS), ubezpieczenia
zdrowotnego, opieki spotecznej, zatrudnienia, Swiadczen socjalnych, nauki, szkolnictwa, Sswiadczen
rodzinnych (np. zasitek rodzinny, zapomoga z tytutu urodzenia dziecka), wystawienia dowodu
osobistego i paszportu.

4. Wptlat z tytutu optaty skarbowej mozna dokonywac¢ na rachunek bankowy Urzedu Miejskiego Rabki-

Zdroju ul. Parkowa 2, nr rachunku 10 1020 3466 0000 9502 0004 3380 PKO BP O/Rabka-Zdrdgj lub
w kasie Urzedu.

FORMA ZAXATWIENIA

1. Wydanie odpisu aktu stanu cywilnego (skrécony, zupetny lub skrocony odpis wielojezyczny).
2. Decyzja o odmowie wydania odpisu aktu stanu cywilnego.

TERMIN ZAYATWIENIA

1.

Jezeli wniosek o wydanie odpisu ztozony zostat do kierownika USC, ktéry przechowuje ksiege stanu
cywilnego (USC w Rabce-Zdroju) wydanie odpisu nastepuje do 7 dni roboczych od dnia ztozenia
wniosku.

2. Jezeli wniosek o wydanie odpisu ztozony zostat do kierownika USC, ktory nie przechowuje ksiegi

stanu cywilnego, wydanie odpisu nastepuje do 10 dni roboczych od dnia ztozenia wniosku.

3. Do 1 miesigca (w przypadku prowadzenia postepowania wyjasniajacego).

PODSTAWA PRAWNA

1.

Art. 45, art. 125 ust.3 i 4 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U.
z 2014 r. poz. 1741 ze zm.)

. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015 roku w sprawie wzoréw

dokumentéw wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego (Dz. U. z 2015 r., poz. 194).

. Art. 33, art. 35, ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (tekst

jednolity: Dz. U. z 2013 r. poz. 267 ze zm.)

. Art. 20 a ust. 1 albo 2 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw

realizujacych zadania publiczne (tekst jednolity: Dz. U. z 2013 r. poz. 235 ze zm.)

. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (tekst jednolity: Dz. U. z 2014 r. poz. 1628 ze

zZm.)

. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie zaptaty optaty skarbowej



(Dz. U. Nr 187, poz. 1330).
7. Konwencja Nr 16 dotyczaca wydawania wielojezycznych odpisow skroconych aktéw stanu cywilnego
sporzadzona w Wiedniu dnia 8 wrzesnia 1976 r. (Dz. U. z 2004 r. Nr 166, poz. 1735).
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